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APRESENTAGAO

Com este Manual para Elaboracdo e Normalizagao de Trabalhos Académicos
do Programa de Pdés-Graduagdo em Preservagdo de Acervos (PPACT), nosso
programa de pds-graduacdo da mais um passo visando a exceléncia na formagao

de novos profissionais.

A padronizagao e a organizacao estruturada dos Relatérios Técnicos e das
Dissertagcoes sado formas de estimular a circulagdo dos trabalhos produzidos e
garantem a recuperagcdo da informagcdo em sistemas cada vez mais abertos e

integrados.

A parceria entre o PPACT e o Servigo de Biblioteca e Informacéo Cientifica do
MAST, demonstra de ambas as partes a vontade de juntos consolidar a vocacédo do
MAST como uma instituicdo comprometida com a geragdo de novos conhecimentos
em suas areas fins, bem como garantir a insergao dos trabalhos finais em bases de
dados controladas que permitem o acesso amplo a informagéo, em especial no meio

académico.

Nesse sentido, seguir as normas previstas na ABNT e aquelas utilizadas para
os trabalhos do PPACT ultrapassa a mera padronizacdo exigida pelos meios
cientificos e auxiliam os nossos alunos a se familiarizarem com as regras

bibliograficas que caracterizam o trabalho técnico cientifico.

Como todo manual, este relune as normas disponiveis no momento de sua
feitura e ndo visa esgotar todas as possibilidades, mas auxiliar na apresentagao
final, assegurando a padronizag&o dos relatorios técnicos e dissertagées defendidos
no ambito do PPACT.

Esperamos que sua utilizagao seja util a todos nos.

Heloisa Meireles Gesteira

Coordenadora do PPACT-MAST
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INTRODUGAO

O documento a seguir foi desenvolvido pelo Servico de Biblioteca e
Informacéo Cientifica (SEBIC) do MAST visando servir de guia para a escrita
estruturada e normalizada dos trabalhos académicos produzidos no Mestrado
Profissional do MAST em Preservagcdo de Acervos de Ciéncia e Tecnologia —
PPACT. No manual também serao especificados alguns protocolos e convengdes
estabelecidos pela coordenacdo do PPACT que dizem respeito a entrega do
trabalho final.

A normalizacao dos trabalhos académicos visa a apresentar os resultados de
pesquisa de forma organizada e padronizada, faciltando a sua leitura e
disseminagao no meio cientifico. Dessa forma, o manual foi instruido a partir de
normas bibliograficas consolidadas, compilando as ocorréncias mais frequentes
(Tabela 1).

Para ocorréncias que nao estdo presentes neste manual recomendamos a
consulta as normas ABNT listadas a seguir e/ ou consulta a um bibliotecario da
BHM. Quaisquer duvidas ou sugestdes para futuras atualizagcbes podem ser

encaminhadas para o e-mail da biblioteca: biblioteca@mast.br.

Tabela 1 - Normas utilizadas

Normativa Ano Descricao
ABNT NBR 14724 2011 Informagao e Documentacgao: Apresentacao de trabalhos
Académicos
ABNT NBR6024 2012 Informagao e Documentacéo:
Numeracgao progressiva das se¢des de documentos
ABNT NBR6023 2018 Informagao e Documentagao:
Elaboragéo de referéncias
ABNT NBR6027 2018 Informagao e Documentacgao:
Sumarios
ABNT NBR6028 2021 Informagao e Documentacao:
Resumos
ABNT NBR10520 2023 Informagao e Documentacéo:
Citagdes em documentos
ABNT NBR 6034 2005 Preparagao de indices de publicagdes:
Procedimentos
CcODIGO DE 2005 Ficha catalogréfica
CATALOGAGAO
ANGLO-AMERICANO
IBGE. NORMAS DE 1993 Gréaficos e tabelas
APRESENTACAO
TABULAR

Fonte: BHM, 2023.



Tais normas podem ser aplicadas nos seguintes trabalhos académicos
definidos de acordo com a ABNT / NBR 14724:2011:

DISSERTAGAO

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposi¢ao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e bem delimitado em
sua extensdo, com objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve
evidenciar o conhecimento da literatura existente sobre o assunto e a capacidade de
sistematizagdo do candidato. E realizado sob a coordenacdo de um orientador
visando a obtencdo do titulo de mestre.

TESE

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigagdo original, constituindo-se em real contribui¢gao
para a especialidade em questdo. E realizado sob a coordenagéo de um orientador e

visa a obtencao de titulo de doutor.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) / TRABALHO DE GRADUAGAO
INTERDISCIPLINAR

Documento que representa o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido. Deve ser provindo de disciplina, médulo, estudo
independente, curso, programa ou outros ministrados. Deve ser feito sob a

coordenacao de um orientador institucional.
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2. ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

O trabalho académico possui uma apresentacdo grafica definida e é
estruturado em partes na seguinte ordem:
Parte externa: capa e lombada.

Parte interna: elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pés-textuais.

2.1 APRESENTACAO GRAFICA
A apresentacdo grafica indica regras para configuragdo da impresséo do
trabalho.
2.1.1 Margens
MARGEM MEDIDA

Margem esquerda 3,0 cm
Margem direita 2,0cm
Margem superior 3,0 cm
Margem inferior 2,0 cm

2.1.2 Formatagcao — Papel e Fonte

Formato do papel A4 (21,0 X 29,7)
Fonte Arial ou Times New Roman (cor preta)
Alinhamento Justificado

O tamanho da fonte deve ser 12 para o texto e 10 para citagbes diretas com
mais de trés linhas (longas), legendas de figuras, quadros e tabelas usar tamanho
10. Os tipos italicos devem ser usados para nomes cientificos e expressodes latinas

em geral.

2.1.3 Espacamento e Paragrafos

O texto deve ocupar apenas o anverso da pagina, ser digitado em espago 1,5
cm, exceto as referéncias que devem ter espago 1,0 cm. As citagdes longas, as
notas, as referéncias e os resumos em vernaculo e em lingua estrangeira devem ser
digitados em espacgo simples. Os titulos das se¢des devem ser separados do texto
que os precede ou que os sucedem por uma entrelinha dupla (um espago duplo ou

dois espacgos simples).



2.1.4 Paginacao

Todas as folhas a partir da folha de rosto devem ser contadas, porém nao
numeradas. A numeragdo deve ser iniciada a partir da INTRODUCAO. Quando
forem utilizadas folhas em branco para abrir os capitulos, estas ndo devem ser
contadas para efeito de paginacédo. Os apéndices e anexos sao paginados conforme

sequéncia do trabalho.

2.1.5 Das se¢oes do trabalho

Para evidenciar a sistematizacdo do conteudo, adotar a numeragao
progressiva para as segdes do texto. Os titulos das segbes primarias devem iniciar
em folhas distintas. Destacam-se gradativamente os titulos das se¢des, utilizando os
recursos de negrito, italico, caixa alta ou versal, conforme a ABNT/NBR- 6024
(2003).

O indicativo numérico de uma secgao precede seu titulo alinhado a esquerda
separado por espacgo de caracteres. Nos titulos sem indicativo numérico, como lista

de ilustragdes, resumo, referéncias e outros, devem ser centralizados.

Exemplo:

1 MAST
1.1 BIBLIOTECA HENRIQUE MORIZE (BHM)
1.1.1 Catalogagao

1.1.1.1 Indicadores
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2.1.6 llustragoes e Tabelas

As ilustragdes e tabelas utilizadas no corpo do texto devem ser identificadas

da seguinte maneira:

ILUSTRAGOES

Indicar na parte superior o termo designado (desenho, imagem, esquema,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura e outros),
seguida do seu numero de ordem de ocorréncia no texto em algarismos arabicos,
travessao e do titulo. Apds a ilustragao, na parte inferior, indicar a fonte consultada
(obrigatdrio, mesmo que seja do proprio autor) utilizando a fonte tamanho 10. Sua
presenca deve ser citada no texto e inserida o mais proximo do trecho a que refere
(Imagem 1).

Imagem 1 - Museu de Astronomia e Ciéncias Afins

('.

Fonte: Wikipédia, 2023
Legendas de ilustragdes (imagens, mapas, quadros, graficos e fluxogramas),
deve-se usar a fonte 10 com espaco simples justificado a esquerda acompanhando

a margem da figura.

TABELAS

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a
que se referem e padronizadas (Figura 1), conforme as normas de apresentagao

tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
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Figura 1 — Modelo de Tabela
Tabela 1 - Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situagao
do domicilio - Brasil - 1980

E"nf-a GH0 60 Total Miulheres Homens
Total
Total 117.960.301 59.595.332 58.364.969
Urbana F9.972.931 41.115.439 32.857.492
Rural I7.987.3T70 18.479.893 19.507.477

Fonte: Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

Fonte: BHM, 2023.

2.2 PARTE EXTERNA
2.2.1 Capa
A parte externa é composta pelos elementos CAPA e LOMBADA. O modelo

da Capa (obrigatério) esta disponivel no Anexo A.
Por convencdo do PPACT a versao final fisica que ficara depositada na
biblioteca do MAST deve ser entregue em capa dura na cor preta, e impressao em

cor prata, devendo apresentar as seguintes informacgoes:

MUSEU DE ASTRONOMIA E CIENCIAS AFINS — MAST
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM PRESERVACAO DE ACERVOS DE
CIENCIA E TECNOLOGIA - MESTRADO
Nome completo do autor
Titulo: subtitulo do trabalho

Rio de Janeiro, ano do deposito.

2.2.2 Lombada

A Lombada (obrigatério somente na copia em capa dura) (ANEXO D) deve
sinalizar:
Nome do Autor
Titulo
Mestrado
Ano
MAST/PPACT
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2.3 PARTE INTERNA

A Parte interna é composta dos elementos pré-textuais, textuais e pos-
textuais.
2.3.1 Elementos Pré-Textuais

Os elementos pré-textuais antecedem o texto com informagdes que
contribuem na identificagdo e utilizagdo do texto. Serdo apresentados a seguir, na
ordem em que devem figurar no trabalho e serdo sinalizados como obrigatérios ou

opcionais.

2.3.2 Folha de Rosto (Obrigatério) (Anexo B)

A folha de rosto contém as informagdes que identificam o trabalho e devem

ser dispostas na seguinte ordem (Tabela 2):

Tabela 2 — Modelo de Folha de Rosto

ITEM NECESSARIO

Nome completo do autor SIM

Titulo — com palavras que identifiquem o conteudo de maneira clara e SIM
concisa, facilitando sua indexacéao

Subtitulo — com subordinagao ao titulo principal evidenciada, precedido de SE HOUVER
dois pontos ou distinguido tipograficamente.

Numero de volumes — se houver mais de um, deve constar em cada folha SE HOUVER
de rosto a indicagdo do volume respectivo. Volume unico ndo precisa ser
informado

Especificagdo do grau do Programa e instituicdo a que o trabalho serd SIM
submetido

Nome do Orientador (obrigatério) e Co-orientador (se houver) SIM
Local (cidade) da instituicdo onde o trabalho sera apresentado SIM
Ano de depdsito do trabalho (da entrega) SIM

Errata - Lista de folhas e linhas em que ocorreram erros no texto, seguido de OPCIONAL
devidas corregdes. Deve ser inserida logo apos a folha de rosto.

Ficha Catalografica (Obrigatério) SIM

Fonte: BHM, 2023.
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Na ficha catalografica devem constar os dados do trabalho no formato do
AACR2. Os Alunos do PPACT podem solicitar o servico de confeccdo de ficha
catalografica a Biblioteca Henrique Morize, apds o trabalho finalizado, pelo e-mail

biblioteca@mast.br, encaminhando as seguintes informacgdes:

e Parte pré-textual no anexo do email;
e Numero total de folhas do trabalho;

¢ Assuntos abordados.

A ficha catalografica deve ser inserida no verso da folha de rosto.

2.3.3 Folha de Aprovacgao (Obrigatério) (Anexo C)

Anverso da folha seguinte a folha de rosto, contendo os elementos na

seguinte ordem (Tabela 3):

Tabela 3 - Modelo da Folha de Aprovagao

ITEM NECESSARIO
Nome completo do autor SIM
Titulo SIM
Subtitulo SE HOUVER
Numero de volumes SE HOUVER

Natureza, finalidade, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e area SIM
de concentragao

Data de aprovagao SIM

Nome dos membros componentes da banca examinadora, bem como o das SIM
instituicoes a que eles pertencem e espaco para assinatura dos mesmos

Data de aprovagdo e a assinatura dos membros componentes da banca SIM
examinadora sao colocadas apds a aprovagao do trabalho.

Local (cidade) da instituicdo onde o trabalho sera apresentado SIM

Nome completo do autor SIM

Fonte: BHM, 2023.
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2.3.4 Elementos opcionais

Dedicatéria (opcional) - Registro da homenagem prestada pelo autor a
determinada(s) pessoa(s) ou Instituicao (6es).

Agradecimentos (opcional) - Agradecimentos do autor, de modo sucinto, aos
colaboradores mais relevantes para a realizacao do trabalho.

Epigrafe (opcional) - A epigrafe deve ser pertinente ao trabalho, seguida de
indicagao de autoria correspondente. Pode figurar logo apos os agradecimentos, ou
no inicio das secdes primarias.

Listas (Opcional) — As listas sao:

e Listas de ilustragcdes (fotografias, organogramas, plantas, graficos, mapas,
esquemas, fluxogramas, retratos, quadros, desenhos e outros) - elaborada de
acordo com a ordem que aparecem no texto;

e Listas de tabelas elaboradas de acordo com a ordem apresentada no texto;

e Lista de abreviaturas e siglas — relagdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes
grafadas por extenso e;

e Lista de simbolos apresentados na ordem em que aparecem no texto, com

seu devido significado.

2.4 RESUMO/ABSTRACT
2.4.1 Resumo em portugués (Obrigatério) (Anexo E)

O resumo, redigido pelo proprio autor acerca do trabalho, deve ser composto
de uma sequéncia de frases concisas € ndo uma enumeracao de tépicos, contendo
150 a 500 palavras.

Recomenda-se que seja redigido em paragrafo unico. Utilizando espacgo
simples e seguido das palavras ou expressdes mais representativas do conteudo do
trabalho que devem ser gravadas na linha consecutiva ao resumo, antecedidas da
expressao ‘Palavras-chave’, separada entre si por um ponto e finalizada por um

ponto.

2.4.2 Resumo em lingua estrangeira - Abstract (Obrigatério)

Versdao do resumo em portugués, na lingua escolhida de divulgacao
internacional. Usar, portanto, Abstract em inglés, Resumem em espanhol, Resumé

em francés, deve figurar em folha distinta do resumo em portugués.
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2.5 SUMARIO (OBRIGATORIO)

O sumario consiste na enumeragao das divisdes, se¢des e outras partes do
trabalho na mesma ordem e grafia como se sucedem no trabalho, fazendo
referéncia a localizagdo dessas partes (paginagdo). O sumario possui norma
especifica de confeccdo, NBR 6028.

A disposicao grafica do sumario consiste em trés colunas, a que expressa a
ordem de apresentacao, a que expressa o titulo da matéria e a enumeracgao da folha
ou pagina onde aparece no texto. Essas duas ultimas sdo ligadas por uma linha
pontilhada. As partes pré-textuais ndo devem constar no sumario, porém as pos-
textuais devem ser incluidas. Para enumerar as sec¢des e subsecdes de um trabalho
deve-se usar a numeragao progressiva. A apresentagao dos titulos dessas partes no
sumario deve corresponder a sua representacdo tipografica (caixa alta, negrito,

italico, etc.) no texto.
2.6 ELEMENTOS TEXTUAIS

De maneira geral o texto de trabalhos académicos é desenvolvido em trés
partes légicas:
Introducgao

Texto inicial, no qual o autor deve contextualizar e delimitar o assunto do
trabalho, descrever objetivos da pesquisa e outros elementos que situem o trabalho

e sua contribuicao efetiva para a construgao do conhecimento.

Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém exposigdo logica, ordenada e
pormenorizada do assunto, revisdo de literatura, hipoteses, testes, resultados e de

materiais e método utilizados.

Conclusao

Parte final do texto que apresenta as principais conclusdes correspondentes
aos objetivos da pesquisa além de recomendagdes baseadas nos resultados.
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2.7 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Elementos que complementam o texto com informagdes adicionais e
explicativas sobre o conteudo. Sdo apresentados a seguir, na ordem em que devem
figurar no trabalho. Nessa parte estdo incluidos os seguintes itens: referéncias

(obrigatdrio); glossario; apéndice; anexos e indice.

2.8 REFERENCIAS (OBRIGATORIO)

No item 3.2 sdo apresentados exemplos dos tipos de referéncias mais

utilizados nos trabalhos académicos.

2.9 GLOSSARIO (OPCIONAL)

Relagdo de termos técnicos, palavras especiais ou de significagdo obscura,
citados no trabalho sempre acompanhado de seus respectivos significados. O
objetivo do glossario é facilitar a compreensao do tema, da abordagem e dos

conceitos no texto.

2.10 APENDICES E ANEXOS (OPCIONAL)

Ambos sao elementos incluidos pelo autor para complementar, pormenorizar
ou ilustrar uma nog¢ao desenvolvida no trabalho. A diferenca entre os dois reside em
que o conteudo do apéndice € desenvolvido pelo proprio autor e o conteudo do
anexo nao é produzido pelo autor, podendo ser a reproducdo de um documento, foto
etc. Cada titulo de anexo deve ser precedido pela palavra ANEXO (CAIXA ALTA e
Negrito) e identificado consecutivamente por letras maiusculas seguidas de

travessdo. O mesmo para APENDICE.

Exemplo:

ANEXO A —
ANEXO B —
APENDICE A -
APENDICE B -

2.11 INDICE (S) (OPCIONAL)

Listas de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que

remete para informacdes contidas no texto do trabalho.

Obs.: Atencao: ndo confundir indice com Sumario!
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3. REGRAS GERAIS PARA APRESENTAGAO DE REFERENCIAS E CITAGOES
3.1 CITACOES (ABNT NBR 10520)

A norma utilizada é a recentemente atualizada (ABNT, 2023).
Citacao é a mencao, no texto do trabalho, de uma informacgao colhida de outra fonte.
Pode ser direta, indireta e citagdo de citagdo, com a indicacao de autoria dentro dos
parénteses, de acordo com os seguintes padrdes. Exemplos:

Autor pessoa fisica — em parénteses com letras maiusculas e minusculas:

(Lopes, 2019)
(Lopes, 2019, p. 35)
(Cable; Getchel; Kadesh, 1940)

Autoria com mais de trés autores — (4 ou mais) pode ser reduzida no texto
com a expressao et al., mesmo que na referéncia constem todos os autores:

(Vidal; Farina; Jofre; Fidalgo, 1921) ou (Vidal et al.,1921)

Autoria juridica — sigla em caixa alta ou nome completo em letras maiusculas
e minusculas:

(UNESCO, 2022)
(Organizagao das Nagdes Unidas, 2019)

Autor governamental — usar a jurisdicao ou nome do 6rgao em letras
maiusculas e minusculas:

(Rio de Janeiro, 2021)
3.1.1 Citacao direta

Trata-se da transcricdo textual de palavras ou trechos de uma fonte de
informacéo, inseridas no trabalho, obedecendo as seguintes condi¢des:

Se ocupar até trés linhas, transcrever no meio do texto, entre aspas, fazendo
referéncia a autoria, ano e pagina de onde foi extraido.
Exemplo:

“Ao Museu do Rio cabia, uma vez recebidos os produtos, organizar um catalogo que
servisse de inventario geral” (Lopes, 2019, p.45).

Atencao: O ponto final deve ser utilizado para encerrar a frase e nado a
citacao.
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Texto longo, transcrever em outro paragrafo, em bloco recuado na folha de 4
cm da margem esquerda, tamanho de letra 10, sem aspas, mas referenciando

autoria, ano e pagina de onde foi extraido.

Exemplo:

A vinda do conde Jodo Mauricio de Nassau-Siegen, em 1637, para ocupar o
cargo de governador, capitdo e almirante general do Brasil em nome da
Companhia das indias Ocidentais no Brasil, e a estabilizagdo do dominio
neerlandés contribuiram para que o nucleo urbano sofresse ainda maiores
transformacgdes. Além de transferir o centro politico de Olinda para o Recife,
Nassau investiu na constru¢ao de uma cidade, a Mauritstad (Gesteira, 1996,

p. 2).

3.1.2 Citagao indireta

Trata-se da reproducio de idéias de outro autor, sem a transcri¢ao literal. As
citagdes indiretas ou parafraseadas dispensam o uso de aspas e numero da pagina.

Segue o padrao: (Sobrenome, ano)

Exemplo:

O decreto de criagdo do Museu Real foi efetivado em 1818 (Lopes, 2019).
3.1.3 Citacao de citagao

Trata-se da citagao direta ou indireta de um documento ao qual ndo se teve
acesso ao original, devendo-se atribuir ambos os créditos, mas esse recurso sé
deve ser utilizado em caso de total impossibilidade de acesso ao original. No texto
deve ser indicado entre parénteses o(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) da obra
original e 0 ano da publicagdo; caso nao haja informagao sobre o ano, utilizar a
expressao [s.d.] seguindo a da expressao apud (em italico) sobrenome(s) do(s)
autor(es) da referéncia fonte, constando o ano da obra original numero de pagina
inicial.

Exemplo:

(Morize, 1909 apud Ferraz, 1912, p.12)
(Lias, [s.d.] apud Morize, 1920, p.45)
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3.2 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé tém por finalidade prestar esclarecimentos ou tecer
consideragdes que ndo devam ser incluidas no texto para que nao haja interrupgéo
da sequéncia légica da leitura. S&o localizadas na margem inferior da mesma pagina
onde ocorre a chamada numérica. Ficam separadas do texto por um traco de 4cm e
digitadas em espacgo simples com caracteres menores que os usados no texto. As
chamadas no texto sdo marcadas com algarismos arabicos sequencialmente.

Ha dois tipos de notas de rodapé: bibliograficas e explicativas.

Bibliograficas: indicam fontes bibliograficas.
Explicativas: expressam comentarios ou observagdes do autor.

Em notas de rodapé € comum o uso de expressdes latinas (em italico),
embora ndo sejam de ampla compreensao dos leitores em geral. Por isso, utilizar
somente quando fizerem referéncia as notas de uma mesma folha/pagina. S&o

essas expressoes:

-Ibidem ou Ibid = na mesma obra

-ldem ou Id = do mesmo autor

-Op. cit. = na obra citada

-Loc. cit. = no lugar citado

-Et seq. = seguinte ou que se segue

-Passim = aqui e ali; em varios trechos ou passagens
-Cf. = Confira

-Sic = assim mesmo, desta maneira

3.3 REFERENCIAS (ABNT NBR 6023)

Trata-se da lista dos documentos e recursos de informacdo utilizados pelo
autor e efetivamente citados no texto, descritos de forma padronizada de acordo
com a norma da ABNT NBR6023/2018. Lembramos que mesmo aqueles
documentos citados em notas de rodapé, no corpo do trabalho, devem ser listados
nas Referéncias. As referéncias sao alinhadas pela margem esquerda em
espacamento simples, e separadas entre si por uma linha em branco de espacgo
simples. Segundo a ABNT (2018) os dados para descricdo das obras citadas séo:
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3.3.1 Livros

e Informagdes principais:
e Autor e titulo (obra no todo e da parte);
e Edicao;
e Local, editor e data;
e Paginagdo.
3.3.2 Publicagoes periddicas (Artigos de revistas)

e Informagdes principais:

e Autor e titulo do artigo;

e Titulo da revista;

e Local de publicacéo;

e Numero do volume e do fasciculo;
e Paginas do artigo (inicial e final);
e Data da publicacao.

Sobre a paginacao: para obras constituidas de mais de uma unidade fisica,
registrar o numero de volumes. Para obras em uma unidade, registrar o numero da
ultima pagina, da folha, respeitando-se a forma encontrada (letras, algarismos
romanos e arabicos. Nesse caso, indica-se o numero total de folhas ou paginas,
seguidos da abreviatura p. ou f. Se a paginagdo do pré-texto for descrita em
numeros romanos, grafar em letras minusculas, seguindo com virgula e o total de ou
folhas paginas em arabico. Existem dados que s&o complementares na descricdo de

documentos sao eles:

llustragdes — Indicam-se qualquer tipo de ilustragdo com a abreviagao “il”;
Descrigao fisica — € possivel indicar, quando necessaéria altura e largura (mais
raramente) dos documentos com medidas em centimetros.

Séries e colegdes — indica-se a existéncia de séries editoriais ao final da descri¢cao
fisica, com o titulo entre parénteses. Quando houver numeracéo especifica na série,
deve ser registrada em algarismos arabicos apos o titulo e virgula.

Notas — podem ser indicadas ao final da referéncia sem nenhum destaque

tipografico.
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Exemplos de Notas:

Documento mimeografado;

No prelo;

Resenha de;

Recensao de;

Inclui indice;

Inclui Bibliografia;

Numero do ISBN;

Indicagao de tipo de documento — Bula de remédio; manual do produto, etc.;
Tradugao de titulo da obra.

3.4 ELEMENTO TIPOGRAFICO

O elemento tipografico (negrito, italico ou sublinhado) definido para marcar o
titulo deve ser o mesmo do inicio ao fim da listagem. No entanto, quando a obra
entrar pelo titulo esse recurso nao sera utilizado. Nesses casos, a primeira palavra

do titulo deve estar em caixa alta.

Exemplo:

CIENCIA e tecnologia: livro do ano. Sdo Paulo: Encyclopaedia Britannica do Brasil,
1980-85, 1985.

Quando o titulo iniciar por artigos (em todas as linguas) ou monossilabos,

esses devem estar em caixa alta, acompanhando a palavra subsequente.

Exemplo:

A ANALISE quimica do solo para fins de fertilidade. Sdo Paulo: Fundagéo Cargill,
1987. xii, 170 p.

Quando houver subtitulo, separa-lo do titulo por dois pontos e n&o usar a

marcacao tipografica (negrito, italico ou sublinhado).
Exemplo:

ANIMAIS e plantas: a diversidade dos animais. Encyclopaedia Britannica do Brasil.
Séo Paulo: 1997.
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3.5 ARRANJO TIPOGRAFICO DE REFERENCIAS
3.5.1 Autor, data

O arranjo das referéncias deve estar de acordo com o sistema de chamada
autor-data (Sobrenome, ano) em ordem alfabética ou em ordem numérica, por sua
aparicdo no texto. Na lista alfabética, quando o mesmo autor se repetir
sucessivamente, esse nome deve ser repetido (ABNT, 2018).

Exemplo:
MORIZE, Henrique. Coletanea de trabalhos. [s.|.: s.n.], 1891-1918.

MORIZE, Henrique. Observatério Astronémico: um século de historia [1827-1927].
Rio de Janeiro: MAST/Salamandra, 1987. 179 p.

MOURAO, Ronaldo Rogério de Freitas. Explicando a teoria da relatividade. 3.ed.
rev. ampl. Rio de Janeiro: Ediouro, 2006, 2005. 368 p.

MOURAO, Ronaldo Rogério de Freitas. Explicando a teoria da relatividade. Rio de
Janeiro: Ed. Tecnoprint, 1987. 119 p.

3.5.2 Obras monograficas
Obra que forma um todo, em uma ou varias partes, desde que tenha um
numero finito de partes, seja quando a publicagdo se apresenta de uma so6 vez ou se

estende por um periodo limitado, segundo um plano pré-estabelecido. Livros,
folhetos, dissertacdes, teses, TCC sao exemplos de obras monograficas.

3.5.3 Monografia considerada no todo

AUTOR DA OBRA. Titulo da obra: subtitulo. Numero da edig&o (caso houver).
Local de Publicagdo: Editor, ano de publicagdo. Numero de paginas.

BASTOS, Sabrina Gongalves Marques de. Fatores intrinsecos de degradacgao do
papel madeira: a problematica da acidez. Rio de Janeiro, 2009. vii, 56f. Monografia
de final de curso (Especializag&o) - Museu de Astronomia e Ciéncias Afins,
Programa de P6s-Graduagao em Preservagéao de Acervos de C&T, 2009.

3.5.4 Obra com um autor identificado
SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Edigao (se houver). Local: Editor, ano.

FREYCINET, Charles de. Essais sur la philosophie des sciences: analyse,
mecanique. 2. ed. Paris: Gauthier-Villars, 1900.
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3.5.5 Obra com até trés autores
Citar os autores separados por ponto e virgula.

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo:
subtitulo. Edigc&o (se houver). Local: Editor, ano.

CABLE, Emmett James; GETCHELL, Robert Ward; KADESCH, William Henry.
Science in a changing world. New York: Prentice-Hall, 1940.

3.5.6 Varios autores, com um responsavel intelectual destacado (org., editor,
coordenador)

SOBRENOME, Nome (Coord./ Org./ Ed.). Titulo: subtitulo. Edigao (se houver).
Local: Editor, ano.

KURTZ, Gerardo F. (Coord.). 150 aios de fotografia en la Biblioteca Nacional:
guia-inventario de los fondos fotograficos de la Biblioteca Nacional. Madrid:
Biblioteca Nacional da Espanha, 1989.

3.5.7 Autor desconhecido

TITULO: subtitulo. Edigdo (se houver). Local: Editor, ano.

HISTORIA das grandes idéias do mundo ocidental. Sdo Paulo: Abril Cultural, 1972.
3.5.8 Autor entidade

NOME DA ENTIDADE POR EXTENSO. Titulo. Edi¢éo (se houver). Local: Editor,
ano.

BRASIL. MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA/CNPQ. CNPq: Ciéncia e
tecnologia no Brasil. Brasilia: IBICT, 1993.

3.5.9 Monografias consideradas em parte

AUTOR da parte. Titulo da parte. Termo In: Autor da obra. Titulo da obra. Numero
da edigdo. Local de Publicagao: Editor, Ano de publicagdo. Numero ou volume,
paginas inicial-final da parte, e/ou isoladas.

SAVAGE, Jay Mathers. The geographic distribution of frogs: patterns and
predictions. In: Evolutionary biology of the anuran: contemporary research on
major problems. Columbia: University of Missouri Press, 1973. xii, 470 p.

3.5.10 Capitulos de livro (autor da obra no todo)

SOBRENOME DO AUTOR DO CAPITULO, Nome. Titulo do capitulo: subtitulo. In:
SOBRENOME DO AUTOR DO LIVRO, Nome. Titulo do livro: subtitulo. Edi¢ao.
Local: Editor, ano. pagina inicial — pagina final do capitulo.

HELLWALD, Friedrich Von; STRAFFORELO, G. Australia, Oceania e Regioni Polari:
secondo le notizie piu recenti. In: HELLWALD, Friedrich von; STRAFFORELO, G. La
terra e 'uomo. 2. ed. Torino: Ermanno Loescher , 1886.
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3.5.11 Dissertacoes

SOBRENOME DO AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano entrega. Xx f. Dissertagao
(Mestrado em...) — Unidade, Instituigdo por extenso, Ano da conclusao

SOUZA, Marcelle Lopes de. Acervos cientificos digitais nas bibliotecas
universitarias da UFRJ: competéncias, estratégias e normas para sua
salvaguarda. Rio de Janeiro, 2017. xv, 151 f. Dissertagdo (Mestrado profissional) -
Programa de P6s-Graduagao em Preservacgao de Acervos em Ciéncia e Tecnologia;
Museu de Astronomia e Ciéncias Afins, Rio de Janeiro, 2017.

3.5.12 Teses

SOBRENOME DO AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano depdsito. Xx f. Tese (Doutorado
em...) — Unidade, Instituicdo por extenso, ano concluséo.

NASCIMENTO JUNIOR, José do. De Joao a Luiz: 200 anos de politica museal no
Brasil. 2019. xvii 256 f. Tese (Doutorado em Museologia e Patrimonio) —
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro; Museu de Astronomia e Ciéncias
Afins, 2019.

3.5.13 Publicagdes continuas

Publicacbes editadas sem tempo marcado ou predeterminado para sua
concluséo. Inclui publicagdes seriadas e recursos integrados em andamento. Séo
exemplos de publicagbes continuas: periddicos, jornais, publicagdes anuais

(relatérios, anuarios), revistas, atas, comunicagdes de sociedades, etc.

3.5.14 Relatorio

INSTITUICAO POR EXTENSO, Nome Do Autor. Titulo: subtitulo (caso houver). Tipo
de publicagdo. Local: Editor, ano.

MUSEU DE ASTRONOMIA E CIENCIAS AFINS; OBSERVATORIO NACIONAL;
RESENDE, Ive Luciana Coelho da Costa. Estudo de caso: estudo de
aprofundamento sobre a histéria do Campus MAST-ON, Ocupac¢ao do morro de Sao
Januario e seu entorno: Relatério Técnico. Rio de Janeiro: MAST, 2008. 61f.

3.5.15 Fasciculo de revista

TITULO. Nome da revista. Local: Editora. Nimero, Periodicidade (semanal/ mensal/
anual, etc.). ISSN (se houver).

ILVS REVIEW: a journal of visitor. Milwankee, Wis.: International Laboratory for
Visitor Studies - ILVS, Semestral. ISSN 1043-3023.

3.5.16 Artigo de revista

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do artigo. Nome da revista, local de
publicagdo, numeracao correspondente ao niumero e/ou ao ano, fasciculo ou
nuamero, paginagao inicial e final. Més e ano da publicagao.
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ALMEIDA, Ronnie Jorge Tavares de; EL-HANI, Charbel Nifio. A medicina como
“philosophia social”: Domingos Guedes Cabral e a tese inaugural “Fungdes do
Cerebro” (1875). Revista da Sociedade Brasileira de Histéria da Ciéncia, Rio de
Janeiro, n. 5, p. 6-33, jun. 1991.

3.5.17 Artigo de jornal
Autoria desconhecida:

TITULO, ano, nimero da publicagao. Local: Nome do Jornal, ano de publicagao,
paginagao.

DOMINGO, ano 12, n. 586. Rio de Janeiro: Jornal do Brasil, 1987. 38 p.
Com autor:

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do artigo. Nome do jornal, local de
publicagao, numeragao correspondente ao numero e/ou ao ano, fasciculo ou
numero, paginacgao inicial e final. Més e ano da publicagao.

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em
oito anos. O Estado de S. Paulo, S&o Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010.

3.5.18 Eventos
Anais de congressos, conferéncias simpésios... no todo

NOME DO EVENTO, numero (arabico), ano, local de realizagao do evento. Anais...
Local de publicagdo: Editora, ano de publicagdo. Paginagao.

CONGRESSO DE HISTORIA DAS CIENCIAS E DAS TECNICAS E
EPISTEMOLOGIA, 1, 2008, RIO DE JANEIRO; SCIENTIARUM HISTORIA:
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO. Anais... Rio de Janeiro: UFRJ,
2008. 752 p.

Trabalho apresentado em congressos, conferéncias simpésios...

SOBRENOME, Nome do autor. Anais... [Nome do evento]. Local: Editora, ano de
publicagao, paginagao.

BADINO, Norma; BERNAOLA, Omar A.; BIBLIONI, A. G.; et al. Anais... [encontro de
histéria da ciéncia)]. Rio de Janeiro: CBPF, 2001. 369 p.

3.5.19 Publicagc6es em meio eletronico
Monografia em meio eletronico

SOBRENOME, Autor. Titulo: subtitulo (caso houver). Local; Instituicao, ano, [meio
eletrénico].

TROPER, Amés. Guido beck: transicdes e ideais de um fisico sem fronteiras. Rio
de Janeiro: FAPERJ, 2001,1 CD-ROM,; color.
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Monografia disponivel online

SOBRENOME, Autor. Titulo: subtitulo (caso houver). Local. Monografia..., Nome da
faculdade/Universidade. Curso, ano, paginagao. Disponivel em: URL da monografia.
Acesso em: dia més (abreviado) ano.

BASTOS, Sabrina Gongalves Marques de. Fatores intrinsecos de degradacgao do
papel madeira: a problematica da acidez. Rio de Janeiro, 2009. vii,56f. Monografia
de final de curso (Especializagédo) - Museu de Astronomia e Ciéncias Afins,
Programa de Pos-Graduacado em Preservagao de Acervos de C&T, 2009. Disponivel
em: http://site.mast.br/novas_aquisicoes/novas_aquisicoes _62.pdf. Acesso em: 13
jul. 2023.

Artigo de peridédico/matéria de jornal em meio eletrénico

SOBRENOME, Autor. Titulo: subtitulo (caso houver). Local; Instituicdo, ano, [meio
eletrénico].

WAGNER R. VALENTE. A matematica do ginasio. [Sdo Paulo]: FAPESP;
GHEMAT- Grupo de Pesquisa em Histéria da Educagdo Matematica no Brasil; 2005.
1 CD-ROM,; color

Artigo de periédico disponivel online

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo do artigo (caso houver). Titulo do periédico,
Local de publicagao, volume, numero, pagina inicial-pagina final, ano. Disponivel em:
URL do artigo. Acesso em: dia més (abreviado) ano.

ALMEIDA, Ronnie Jorge Tavares de; EL-HANI, Charbel Nifio. A medicina como
“philosophia social”: Domingos Guedes Cabral e a tese inaugural "Fun¢des do
Cerebro" (1875). Revista da Sociedade Brasileira de Histéria da Ciéncia, Rio de
Janeiro, n.5, p.6-33, jun. 1991. Disponivel em:
https://www.sbhc.org.br/arquivo/download?ID_ARQUIVO=80. Acesso em: 18 ago.
2023.

Evento em meio eletronico

NOME DO EVENTO, numero (arabico), ano, local de realizagao do evento. Anais...
Local de publicagdo: Editora, ano de publicagdo. Paginagao. [meio eletronico].

SEMINARIO NACIONAL DE HISTORIA DA CIENCIA E DA TECNOLOGIA, 11:
2008: Niteroi, RJ. Anais... Rio de Janeiro: Museu de Astronomia e Ciéncias Afins:
Sociedade Brasileira de Historia da Ciéncia, 2008. 1 CD-ROM; color.

Trabalho apresentado em congresso com anais em meio eletrénico

Nome(s) do Autor (es). Evento [tipologia do evento]. Local: Editora, ano de
publicagao, [meio eletronico].

MAFFIA, Sueli Amelia Melhim; ROCHA, Eliana da Concei¢cdo; SOUTHWICK,
Barcellos. BDTD: Workshop, implantacdo da BDTD nas universidades brasileiras.
[Brasilia, DF: Ministério da Ciéncia e Tecnologia; Instituto Brasileiro de Informacao
em Ciéncia e Tecnologia], 2003. 1 CD-ROM; color.
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4. ENTREGA DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO

A realizacdo e entrega do trabalho de conclusdo de curso € uma das
exigéncias para obtengao do diploma do mestrado no Programa de Pés-Graduagéo
em Preservagado de Acervos em Ciéncia e Tecnologia (PPACT). A secretaria do
curso € o orgao responsavel pelo tramite de recebimento, arquivamento da verséo
final aprovada pela banca examinadora e distribuicdo do exemplar para a Biblioteca
Henrique Morize (BHM) do MAST.

A entrega do trabalho, pelo mestrando, deve cumprir as seguintes exigéncias:

¢ O conteudo deve ser a versao final, incorporadas as corre¢des definidas pela
banca examinadora na ocasidao da apresentacido/defesa;

e Entregar o trabalho em trés versdes: digital, capa dura e folhas soltas;

e A versao capa dura deve conter folha de aprovacdo com as assinaturas
preenchidas;

e A versao digital deve estar em formato PDF;

e Entregar preenchido e assinado o formulario de entrega/ recibo de trabalho
final e autorizagao para publicagdo no dominio do MAST. (ANEXO F);

e Obter junto a BHM o Certificado de NADA CONSTA e junta-lo ao processo.
Esse documento certifica que no momento de conclusdo o mestrando nao
possui pendéncias com a biblioteca da instituicdo. Caso possua alguma

pendéncia precisa resolvé-la para obter o certificado.
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5.1 ANEXO A - CAPA

MUSEU DE ASTRONOMIA E CIENCIAS AFINS — MAST

NOME COMPLETO DO AUTOR

TITULO: subtitulo

PPACT
Rio de Janeiro

Ano do depésito
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5.2 ANEXO B — FOLHA DE ROSTO

NOME DO AUTOR

TITULO: Subtitulo

Numero de volumes

Dissertacdo de Mestrado apresentada ao
Programa de P6s-Graduagdo em Preservagédo de
Acervos em Ciéncia e Tecnologia, Museu de
Astronomia e Ciéncias Afins, como requisito
parcial a obtengao do titulo de Mestre.

Orientador (a):
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5.3 ANEXO C — FOLHA DE APROVACAO

NOME DO AUTOR

TITULO: subtitulo

Dissertacdo de Mestrado apresentada ao
Programa de Pés-Graduagdo em Preservagao
de Acervos em Ciéncia e Tecnologia — PPACT

Aprovada em: / /

[Nome do orientador, sua titulagao e Instituicdo que € vinculado]

[Nome do membro da banca, sua titulagao e Instituicdo que é vinculado]

[Nome do membro da bancar, sua titulacéo e Instituicdo que é vinculado]




5.4 ANEXO D - LOMBADA

Mome do autor

o|nygns : ojnL

MAST/PPACT
ANO
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5.6 ANEXO E — RESUMO

SA, Daniel Alcantara de. Musealizagdo e negras de ganho: praticas museoldgicas e apropriagdes
de representagdes oitocentistas do Rio de Janeiro. Rio de Janeiro, 2020. Dissertagdo (Mestrado em
Museologia e Patriménio) — Museu de Astronomia e Ciéncias Afins, Universidade Federal do Estado
do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 2020.

A dissertacdo analisa as apropriagdes de representacdes em obras iconograficas
musealizadas que tém como tematicas mulheres negras de ganho no século XIX. As
imagens em questao foram produzidas na década de 1840, no Rio de Janeiro, pelos
artistas Paul Harro-Harring, Eduard Hildebrandt e Lopes Cabral Teive. A utilizagéo
de tais imagens, dadas em instituicdes museolodgicas, foi considerada a partir das
trés etapas de musealizagdo elaboradas por Stransky — selecdo, classificagcao e
comunicacao — de 2008 a 2019. A apropriacéo cultural das referidas representacoes
(Chartier) € a abordagem principal do presente trabalho. A contextualizagdo da
producao de imagens e o aporte tedrico sobre os conceitos de musealizagdo somam
a abordagem museoldgica sobre as imagens. O Rio de Janeiro oitocentista, as
mulheres negras da época e os artistas em questdo foram pesquisados. A
iconografia estd salvaguardada no acervo do Instituto Moreira Salles do Rio de
Janeiro. Com base nos dados provenientes dessa instituicdo, a musealizagcdo das
imagens foi analisada. A delimitagao do periodo de pesquisa, adicionado ao estudo
da iconografia do passado, visou a compreensdo de como as representagdes de
mulheres negras produzidas no século XIX sdo apropriadas (musealizadas) no
presente pelas instituicdes culturais.

Palavras-chave: Museus. Museologia. Negras de ganho. Rio de Janeiro. Século XIX.
Paul HArro-Harring. Eduard Hildebrandt. Lopes Cabral Teive.



36

5.7 ANEXO F - FORMULARIO DE ENTREGA /RECIBO DE TRABALHO FINAL DE
CURSO E AUTORIZAGCAO PARA PUBLICAGCAO DIGITAL NO DOMINIO DO MAST

Identificagao do tipo de material

( ) Dissertacao capa () Objeto digital em PDF () Verséao de arquivo folhas
dura soltas

Identificacdo do documento

Autor:
RG: CPF:
E-mail: Celular:

Titulo do trabalho:

Orientador:

Co-orientador:

Data de defesa:

Classificagdo de acesso ao documento*

() Confidencialidade () Registro de patente

* Esta classificagdo podera ser mantida até um ano a partir da defesa ou conclusao do
trabalho. Apds esse periodo a integra do trabalho sera disponibilizada na base de dados
institucional. A extensado deste prazo podera ser requerida por, no maximo duas vezes e
suscita justificativa.

AUTORIZAGCAO PARA DISPONIBILIZACAO NA BIBLIOTECA DIGITAL DO MAST

Autorizo o Museu de Astronomia e Ciéncias Afins, MAST, a disponibilizar gratuitamente na
internet, sem ressarcimento dos direitos autorais, o texto integral da publicagdo supracitada,
de minha autoria, em seu site, em formato PDF, para fins de leitura e/ou impressao, a titulo
de divulgagao da producao cientifica gerada pela Universidade a partir da data:

de , 20

Assinatura do (a) autor (a) ou seu
representante legal:
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5.8 ANEXO G - COMPROVANTE DE ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO
PPACT

Recebemos do aluno , um

exemplar impresso, um exemplar em meio digital, de seu trabalho de conclusdo de

curso, na versao final, para fins de dar entrada no pedido de emissao de diploma.

Rio de Janeiro, de , 20

Assinatura e carimbo
PPACT:
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